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PARTE GENERAL

10.

11.

12.
13.

14.

La Constitucion Espafiola.

Ley del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas: disposiciones
generales; los interesados en el procedimiento; la actividad de las Administraciones Publica; los
actos administrativos.

Ley del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas: la revision de los
actos en via administrativa.

Ley del régimen juridico del sector publico: disposiciones generales; los drganos administrativos,
competencia; funcionamiento de los drganos colegiados de las distintas administraciones
publicas; abstencion y recusacién; funcionamiento electrénico del sector publico.

Estatuto Basico del Empleado Publico: clases de personal al servicio de las Administraciones
Publicas; adquisicidn y pérdida de la relacién de servicio.

Estatuto Bdsico del Empleado Publico: derechos y deberes y cddigo de conducta de los empleados
publicos.

Estatuto Basico del Empleado Publico: ordenacion de la actividad profesional; situaciones
administrativas; régimen disciplinario.

Ley de Prevencidn de Riesgos Laborales: objeto, ambito de aplicacion y definiciones; derecho a la
proteccion frente a los riesgos laborales; medidas de emergencia; obligaciones de los trabajadores
en materia de prevencion de riesgos; consulta y participacién de los trabajadores. Ley Orgdnica
para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: objeto y dmbito de la Ley; el principio de igualdad
y la tutela contra la discriminacion; el derecho al trabajo en igualdad de oportunidades; criterios
de actuacion de las Administraciones Publicas. Reglamento general de proteccion de datos:
definiciones y principios relativos al tratamiento. La politica de seguridad de la informacion y
proteccion de datos personales de la Universidad.

Ley Organica del Sistema Universitario: funciones del sistema universitario y autonomia de las
universidades; creacién y reconocimiento de las universidades y calidad del sistema universitario;
organizacién de ensefianzas.

Ley Organica del Sistema Universitario: el estudiantado en el Sistema Universitario; personal
docente e investigador de las universidades publicas; personal técnico, de gestién y de
administracién y servicios de las universidades publicas.

Estatutos de la Universidad de Zaragoza: disposiciones generales; la estructura de la Universidad;
el Defensor Universitario; los servicios de asistencia a la comunidad universitaria.

Estatutos de la Universidad de Zaragoza: el gobierno y representacién de la Universidad.

El Cédigo Etico de la Universidad de Zaragoza. El plan antifraude de la Universidad de Zaragoza.
Protocolo de actuacion frente a conflictos de intereses detectados de la Universidad de Zaragoza.

El Pacto del personal funcionario de administracidn y servicios de la Universidad de Zaragoza:
determinacién de las partes que lo conciertan; condiciones de aplicacién y vigencia; comision de
interpretacion, vigilancia, estudio y aplicacién del Pacto; organizacion y planificacion del trabajo;
ingreso y acceso a cuerpos y escalas de la Universidad; provisidon de puestos de trabajo; formacion
y perfeccionamiento profesional; jornada y régimen de trabajo; vacaciones, permisos y licencias;
situaciones administrativas. El Plan Concilia de la Universidad de Zaragoza.



15. El Pacto del personal funcionario de administracién y servicios de la Universidad de Zaragoza:

régimen disciplinario; salud laboral; retribuciones; derechos de representacion colectiva y de
reunion del PAS.

PARTE ESPECIFICA

9.

Las bibliotecas universitarias: evolucidn histdrica. Situacion actual y tendencias de futuro.

La BUZ: el Reglamento de la Biblioteca. Normativa de préstamo y de acceso a los recursos
electrénicos.

Calidad y evaluacion en la BUZ.

La coleccidn en la biblioteca universitaria. Adquisicion, clasificacidon, ordenacién, mantenimiento,
preservacion, conservacién y difusién. Colecciones especiales: fondos antiguos, originales y raros,
soportes 6pticos, material grafico.

Descripcion bibliografica, estandares de normalizacion de documentos e identificacion de
autores. Metadatos.

Sistemas integrados de gestidn bibliotecaria.

Servicios al usuario: servicios de acceso al documento, servicios de apoyo a la docencia y a la
investigacion.

Atencidn al usuario. Servicios de informacion y atencidn al publico. Técnicas de comunicacién y
conducta interpersonal.

Publicacion y edicidn cientifica, propiedad intelectual y derechos de autor.

10. Lastecnologias de la informacidn y de la comunicacion en el siglo XXl y las bibliotecas.



