
Acordado en MNPAS 10-10-2023 

C1_ESCALA TÉCNICOS ESPECIALISTAS DE BIBLIOTECA 

TEMARIO ACCESO LIBRE: OEP 2022 y OEP 2023 

 
PARTE GENERAL  

1. La Constitución Española. 
2. Ley del procedimiento administrativo común de las Administraciones Públicas: disposiciones 

generales; los interesados en el procedimiento; la actividad de las Administraciones Pública; los 
actos administrativos. 

3. Ley del procedimiento administrativo común de las Administraciones Públicas: la revisión de los 
actos en vía administrativa. 

4. Ley del régimen jurídico del sector público: disposiciones generales; los órganos administrativos, 
competencia; funcionamiento de los órganos colegiados de las distintas administraciones 
públicas; abstención y recusación; funcionamiento electrónico del sector público. 

5. Estatuto Básico del Empleado Público: clases de personal al servicio de las Administraciones 
Públicas; adquisición y pérdida de la relación de servicio. 

6. Estatuto Básico del Empleado Público: derechos y deberes y código de conducta de los empleados 
públicos. 

7. Estatuto Básico del Empleado Público: ordenación de la actividad profesional; situaciones 
administrativas; régimen disciplinario. 

8. Ley de Prevención de Riesgos Laborales: objeto, ámbito de aplicación y definiciones; derecho a la 
protección frente a los riesgos laborales; medidas de emergencia; obligaciones de los trabajadores 
en materia de prevención de riesgos; consulta y participación de los trabajadores. Reglamento 
general de protección de datos: definiciones y principios relativos al tratamiento. La política de 
seguridad de la información y protección de datos personales de la Universidad.  

9. Ley Orgánica para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: objeto y ámbito de la Ley; el 
principio de igualdad y la tutela contra la discriminación; el derecho al trabajo en igualdad de 
oportunidades; criterios de actuación de las Administraciones Públicas. 

10. Ley Orgánica del Sistema Universitario: funciones del sistema universitario y autonomía de las 
universidades; creación y reconocimiento de las universidades y calidad del sistema universitario; 
organización de enseñanzas. 

11. Ley Orgánica del Sistema Universitario: el estudiantado en el Sistema Universitario; personal 
docente e investigador de las universidades públicas; personal técnico, de gestión y de 
administración y servicios de las universidades públicas. 

12. Estatutos de la Universidad de Zaragoza: disposiciones generales; la estructura de la Universidad; 
el Defensor Universitario; los servicios de asistencia a la comunidad universitaria. 

13. Estatutos de la Universidad de Zaragoza: el gobierno y representación de la Universidad. 
14. El Código Ético de la Universidad de Zaragoza. El plan antifraude de la Universidad de Zaragoza. 

Protocolo de actuación frente a conflictos de intereses detectados de la Universidad de Zaragoza. 
15. El Pacto del personal funcionario de administración y servicios de la Universidad de Zaragoza: 

determinación de las partes que lo conciertan; condiciones de aplicación y vigencia; comisión de 
interpretación, vigilancia, estudio y aplicación del Pacto; organización y planificación del trabajo; 
ingreso y acceso a cuerpos y escalas de la Universidad; provisión de puestos de trabajo; formación 
y perfeccionamiento profesional; jornada y régimen de trabajo; vacaciones, permisos y licencias; 
situaciones administrativas. El Plan Concilia de la Universidad de Zaragoza. 

16. El Pacto del personal funcionario de administración y servicios de la Universidad de Zaragoza: 
régimen disciplinario; salud laboral; retribuciones; acción social; derechos de representación 
colectiva y de reunión del PAS. 



Acordado en MNPAS 10-10-2023 

PARTE ESPECÍFICA 

1. Las bibliotecas universitarias: Situación actual y tendencias. Los CRAIs 
2. La Biblioteca de la Universidad de Zaragoza: evolución histórica y situación actual.  
3. Reglamento de la Biblioteca de la Universidad de Zaragoza. Definición y funciones. Estructura 

organizativa. 
4. Los usuarios en las bibliotecas universitarias. La satisfacción del usuario. Calidad y evaluación en 

la Biblioteca de la Universidad de Zaragoza. La carta de servicio de la Biblioteca de la Universidad 
de Zaragoza 

5. Instalaciones y equipamientos de las bibliotecas universitarias: novedades y tendencias en la 
gestión de espacios en las bibliotecas universitarias. Las instalaciones y equipamientos de la 
Biblioteca de la Universidad de Zaragoza. 

6. Desarrollo de las colecciones bibliográficas en las bibliotecas universitarias. Selección y 
adquisición. Expurgo. La adquisición de libros en la Universidad de Zaragoza. 

7. Los recursos electrónicos en la biblioteca universitaria: selección, contratación, modelos de 
comercialización y licencias de uso.  

8. Recepción, preparación y colocación de fondos en una biblioteca. Sistemas de ordenación de 
fondos y de clasificación. El control de las publicaciones periódicas. El control de publicaciones 
electrónicas. 

9. La catalogación. Modelos, estándares de catalogación y formatos de codificación. ISBD. El formato 
MARC. Nuevos estándares para la catalogación: Las RDA. 

10. Metadatos. Concepto, codificación, propósito, tipos. Dublin Core, METS, PREMIS… 
11. Sistemas de gestión integrada y plataformas de servicios bibliotecarios. Situación actual en las 

bibliotecas universitarias. Sistema utilizado en la Biblioteca de la Universidad de Zaragoza. 
12. Los catálogos de las bibliotecas: concepto y evolución. OPACs y herramientas de descubrimiento. 

AlcorZe 
13. El acceso y consulta a las colecciones físicas y electrónicas en las bibliotecas universitarias. 

Préstamo y plataformas de préstamo de libro electrónico. Normativa de préstamo de la Biblioteca 
de la Universidad de Zaragoza 

14. Servicios de acceso y obtención de documentos impresos y electrónicos en bibliotecas 
universitarias. El préstamo interbibliotecario. El Servicio de Obtención de Documentos en la 
Biblioteca de la Universidad de Zaragoza. 

15. El movimiento de Ciencia Abierta. Tendencias actuales. Políticas de acceso abierto.  La Política 
Institucional de Acceso abierto de la Universidad de Zaragoza. 

16. Servicios de apoyo a los investigadores y a la gestión de la investigación en las bibliotecas 
universitarias. 

17. Los repositorios institucionales. Los agregadores (Recolecta, Hispana…) Zaguán: repositorio 
institucional de la Universidad de Zaragoza. 

18. Índices de impacto y criterios de valoración de las publicaciones científicas: JCR. SJR. Otros indicios 
de calidad. 

19. Identificación de autores: identificadores generales y especializados (ORCID, DialnetID, AuthorID, 
ResearcherID/Publons….), perfiles de investigador (Google Scholar, ResearchGate…) 

20. Marketing y promoción de los servicios bibliotecarios: Web, redes sociales y apps. La difusión de 
los servicios en la Biblioteca de la Universidad de Zaragoza. 

21. Digitalización y preservación digital. Las colecciones digitales de la Universidad de Zaragoza. 
22. Formación de usuarios en las bibliotecas universitarias. Alfabetización informacional (ALFIN). El 

Marco DIGCOMP 
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23. Bibliografía y citas. Normalización de datos bibliográficos para citas. Los gestores de referencias 
bibliográficas. 

24. Las competencias digitales en la Universidad de Zaragoza. Implicación de la Biblioteca de la 
Universidad de Zaragoza en el apoyo al aprendizaje. 

25. Cooperación bibliotecaria. Organizaciones nacionales e internacionales. Programas y proyectos. 
Participación de la Biblioteca de la Universidad de Zaragoza 

26. El libro y las bibliotecas hasta la invención de la imprenta. Invención y difusión de la imprenta. Los 
incunables. 

27. El libro y las bibliotecas durante los siglos XVI al XX. 
28. El mundo del libro y la edición en la actualidad. El libro electrónico y la biblioteca digital. 
29. Preservación, conservación y restauración del fondo bibliográfico y documental. 
30. El Sistema Español de Bibliotecas. Legislación relativa a bibliotecas y patrimonio bibliográfico y 

documental. Legislación relativa a bibliotecas en la Comunidad Autónoma de Aragón. 


