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PARTE GENERAL

1.
2.

10.

11.

12.

13.

La Constitucion Espafiola.

Ley del procedimiento administrativo comidn de las Administraciones Publicas:
disposiciones generales; los interesados en el procedimiento; la actividad de las
Administraciones Publica; los actos administrativos.

Ley del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas: la revisidon
de los actos en via administrativa.

Ley del régimen juridico del sector publico: disposiciones generales; los drganos
administrativos, competencia; funcionamiento de los érganos colegiados de las distintas
administraciones publicas; abstencion y recusacién; funcionamiento electrénico del sector
publico.

Estatuto Basico del Empleado Publico: clases de personal al servicio de las
Administraciones Publicas; adquisicion y pérdida de la relacién de servicio.

Estatuto Basico del Empleado Publico: derechos y deberes y cédigo de conducta de los
empleados publicos.

Estatuto Basico del Empleado Publico: ordenacién de la actividad profesional; situaciones
administrativas; régimen disciplinario.

Ley de prevencidén de riesgos laborales: objeto, dmbito de aplicacién y definiciones;
derecho a la protecciéon frente a los riesgos laborales; medidas de emergencia;
obligaciones de los trabajadores en materia de prevencién de riesgos; consulta y
participaciéon de los trabajadores. Reglamento general de proteccion de datos:
definiciones y principios relativos al tratamiento. La politica de seguridad de la
informacion y proteccidn de datos personales de la Universidad.

Ley Organica para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: objeto y ambito de la Ley; el
principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién; el derecho al trabajo en igualdad
de oportunidades; criterios de actuacidn de las Administraciones Publicas.

Ley Organica del sistema universitario: funciones del sistema universitario y autonomia de
las universidades; creacidn y reconocimiento de las universidades y calidad del sistema
universitario; organizacion de ensefianzas.

Ley Orgdnica del sistema universitario: el estudiantado en el Sistema Universitario;
personal docente e investigador de las universidades publicas; personal técnico, de gestion
y de administracion y servicios de las universidades publicas.

Estatutos de la Universidad de Zaragoza: disposiciones generales; la estructura de la
Universidad; el Defensor Universitario; los servicios de asistencia a la comunidad
universitaria.

Estatutos de la Universidad de Zaragoza: el gobierno y representacion de la Universidad.
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14.

15.

16.

El Cédigo Etico de la Universidad de Zaragoza. El plan antifraude de la Universidad de
Zaragoza. Protocolo de actuacion frente a conflictos de intereses detectados de la
Universidad de Zaragoza.

El Pacto del personal funcionario de administraciéon y servicios de la Universidad de
Zaragoza: determinacion de las partes que lo conciertan; condiciones de aplicacion vy
vigencia; comision de interpretacidn, vigilancia, estudio y aplicacién del Pacto;
organizacién y planificacion del trabajo; ingreso y acceso a cuerpos y escalas de la
Universidad; provisién de puestos de trabajo; formacion y perfeccionamiento profesional;
jornada y régimen de trabajo; vacaciones, permisos Yy licencias; situaciones
administrativas. El Plan Concilia de la Universidad de Zaragoza.

El Pacto del personal funcionario de administraciéon y servicios de la Universidad de
Zaragoza: régimen disciplinario; salud laboral; retribuciones; accion social; derechos de
representacion colectiva y de reunién del PAS.

PARTE ESPECIFICA

10.
11.

12.
13.
14.

Elementos de comunicacién visual. Los elementos graficos en el plano. Analisis de
formas. Técnicas de composicidon. Fenomenologia de la imagen.

Diseno tipografico. Normas de composicidn tipografica. Tipografia creativa.
Tiponometria. Tipologia. Tipografia digital.

Uso de los signos y marcas. La correccion ortotipografica. Combinacién de signos vy
recursos. La diacrisis tipogréfica.

El original. Normas de composicion.
Maquetacién. Compaginacion. Proporciones.

Transformaciones de la imagen. Originales para reproduccién. Tratamiento digital.
Programas de tratamiento de imagen. Sistemas de pruebas. Formatos graficos.
Tratamiento de imagenes. Escaneado de documentos.

El color. Modulacion del color: espacios cromaticos y acromaticos.

Programas para ensamblar textos e imagenes. Composiciéon y disefio.
Estructura del libro impreso. Partes externas, preliminares y cuerpo de la obra.
Equipos de salida. Filmadoras. Procesadoras. Impresoras.

Programas y elementos de software. Programas de tratamiento de textos. Programas de
gestidon y administracion del color. Programas de maquetacién. Elaboracién de PDF.
Preparacidn de artes finales.

Sistemas de impresidn. Tipos de tinta y papel para cada sistema. Encuadernacioén.
Elaboracion de libro electrénico, software de creacion.

Seguridad e higiene en el trabajo. Orden, limpieza y mantenimiento. Sefializacidn.
Medidas de prevencién y proteccidén. Actuacién en caso de accidente laboral en la
Universidad de Zaragoza.
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