
ACCIÓN E. NECESIDADES Y PROPUESTAS DE MATERIAL FORMATIVO PARA 
LA MEJORA DE LA CUALIFICACIÓN DE LOS EMPLEADOS/AS PÚBLICOS EN 
LA UNIDAD 

CASO 1 
Los procedimientos de la Sección de Acceso y Admisión cuentan con un elevado grado de 
informatización. Esta situación es el resultado de largos años de trabajo conjunto de la Sección 
y del SICUZ. Las aplicaciones básicas son: PAUNET para tramitar la EvAU y las pruebas de 
mayores, y ADMISION para admisión. 

Dicho trabajo conjunto solo es posible si el personal administrativo, el encargado de gestionar 
los procedimientos los conoce perfectamente, así como el conjunto de datos que en ellos se 
manejan y sus interrelaciones. Solo de esta forma podrá participar y ayudar en el trabajo de 
preparar propuestas de integración de nuevas implementaciones en las dos grandes 
aplicaciones de gestión. 

Concebir y proponer estas incorporaciones a las aplicaciones corresponde a la Sección, y 
fundamentalmente a su jefe, en colaboración directa con las jefaturas de los dos negociados, 
por separado y de forma conjunta, según las propuestas. PAUNET y ADMISIÓN son dos 
aplicaciones que nunca han estado mantenidas por la unidad SIGMA, que sí es la responsable 
de ese trabajo de propuesta, puesta en funcionamiento y comprobación de novedades en la 
informatización del resto de aplicaciones de gestión académica. 

En el pasado reciente se consideró la oportunidad de integrar PAQUNET y ADMISIÓN con el resto 
de las aplicaciones de gestión académica bajo la tutela de SIGMA. El resultado final de aquellas 
sesiones fue que SIGMA tardaría demasiado tiempo en alcanzar el nivel de desarrollo a que en 
estos momentos llegan PAUNET y ADMISIÓN. Tardaría demasiado en poder ofrecer las 
funcionalidades que actualmente tienen estas dos aplicaciones, de forma que sería dar un paso 
hacia atrás que, además resultaría especialmente costoso. Así pues, seguirá siendo la Sección de 
Acceso y Admisión la que proponga ampliaciones de PAUNET y de ADMISIÓN, las pruebe y las 
ponga en explotación. Naturalmente la tarea fundamental, la técnica, será llevada a cabo por 
nuestros colaboradores del SICUZ, pero antes hay que mostrarles unas peticiones estudiadas y 
serias. 

Además hay siempre un trabajo paralelo que ha de ser controlado con el uso de herramientas 
de gestión informática de uso común, de ofimática standard. Por ejemplo, el usuario tiene en 
un momento dado que hacer determinadas comprobaciones surgidas por un problema puntual; 
tiene que extraer una concreta colección de datos de alguna de dos aplicaciones para luego, 
aparte, hacer con ellos los cruces, búsquedas o comparaciones necesarios. Para ello debe 
conocer lo que busca, los datos contenidos en PAUNET o en ADMISIÓN, saber en qué tablas se 
encuentran, conocer la técnica mediante la cual se pueden construir las oportunas “querys” o 
búsquedas que facilitarán la extracción de la información y finalmente, manejar adecuadamente 
esos datos así extraídos con aplicaciones sencillas hasta encontrar la solución al problema 
planteado. 

Es decir, el usuario ha de estar lo mejor formado que sea posible en el manejo de aplicaciones 
de ofimática dirigidas al manejo de datos, de BASES DE DATOS, como pueden ser las clásicas 
EXCEL, FILEMAKER o cualquier otra similar. Debe orientar su formación hacia los CURSOS DE 
FORMACIÓN en este tipo de herramientas. 

Lo mismo cabe repetir para la FORMACIÓN EN EDICIÓN DE PAGINAS WEB. Esta es una función 
que los miembros de esta Sección deber controlar con absoluta fluidez. 



Aprender el manejo de PAUNET y ADMISION, así conocer sus estructuras internas, al no haber 
cursos genéricos sobre este tema, dependerá de su utilización práctica y de la colaboración con 
sus compañeros y compañeras. 

Claro que, si esta es la formación deseable del personal de esta Sección, queda también claro 
como debe ser perfil idóneo de la persona que vaya a formar parte de la misma; ha de ser alguien 
al que, sin ser informático, el manejo de los datos y el uso de aplicaciones informáticas al nivel 
descrito, le guste. Solo si se siente atraído por estas operaciones y está realmente interesado en 
ir aumentando el nivel de destreza podrá poner al servicio de la Sección su ingenio y creatividad. 


