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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es determinar los pasos a seguir en la elaboracién del nombramiento de
funcionario de los cuerpos docentes universitarios (CDU) propuesto por la comision de seleccién encargada
de juzgar el correspondiente concurso de acceso, por turno libre o de promocion interna.

2. ALCANCE

2.1. Ambito material (y/o subjetivo):

Este procedimiento sera de aplicacion en la elaboracion de los nombramientos de funcionarios de los CDU,
Profesores/as Titulares de Universidad y Catedraticos/as de Universidad, que se realicen en la Seccion de
Oposiciones, Concursos y Reclamaciones de PDI de la Universidad de Zaragoza (Seccion OCyR).

2.2. Hitos de inicio y fin:

El procedimiento tendra su inicio cuando el departamento correspondiente publique en el e-TOUZ el orden
de prelaciéon y propuesta de nombramiento realizado por la de comision de seleccion encargada de juzgar el
concurso y finalizara con el envio del nombramiento al Boletin Oficial del Estado (BOE) y al Boletin Oficial de
Aragdn (BOA), para su publicacién.

3. NORMATIVA

v

Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU).

Ley 39/2015 de 15 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones

Real Decreto 678/2023, de 18 de julio, por el que se regula la acreditacién estatal para el acceso
a los cuerpos docentes universitarios y el régimen de los concursos de acceso a plazas de dichos

v

Publicas.
v

cuerpos.
v

Resolucién de 28 de enero de 2020, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por la que se
aprueba el texto refundido del Reglamento que regula las convocatorias de los concursos de
acceso a plazas de cuerpos docentes universitarios.

4. DEFINICIONES

v" Concurso de acceso a plazas de los CDU: proceso de seleccién que convocan las universidades

para proveer las plazas vacantes en sus plantillas que estén dotadas en el estado de gastos de su
presupuesto. La convocatoria debe publicarse en el BOE y en el diario oficial de la respectiva
comunidad auténoma. Pueden presentarse los profesores que estén acreditados y los miembros
de los CDU.

Nombramiento de funcionario: es el acto administrativo oficial en el que una administracion
publica designa a una persona para ocupar un puesto de trabajo, después de que esta haya
superado un proceso selectivo. Este nombramiento formaliza la relacién estatutaria entre el
empleado y la administracion, pero la condicidn de funcionario no se adquiere hasta que se firma
la toma de posesién.

Profesorado de los CDU: segun el articulo 68 de la LOSU esta integrado por Catedraticos/as de
Universidad y Profesores/as Titulares de Universidad.
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v/ Carta de aptitud médica: documento emitido por un médico especialista en medicina del trabajo

que certifica si una persona esta fisica y mentalmente en condiciones de realizar un trabajo

especifico. Puede indicar si la persona es "apta", "apta con restricciones" o "no apta".

5. RESPONSABLES [ordenados alfabéticamente]

— Comisiones de seleccion.

— Departamentos universitarios.
— Jefatura de Negociado de Concursos de PDI funcionario.
— Unidad de Prevencién de Riesgos Laborales (UPRL).

— Rectora.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Resumen de actuaciones

Responsable

Accién

Comisidn de seleccién

—Realizacion del procedimiento del concurso y remision al
Departamento de las actas y del orden de prelacién y propuesta de
nombramiento para su publicacion en el Tablon Oficial Electrénico de

la Universidad (e-TOUZ).

Departamento
responsable de la plaza
convocada

— Publicacion del orden de prelacién y propuesta de nombramiento
remitido por la comision de seleccion encargada de juzgar el concurso

de la plaza.

— Gestidon y remision a la Seccién OCyR de las actas del procedimiento

remitidas por la comision de seleccién.

Unidad de Prevencion de
Riesgos Laborales

— Tramitacion de solicitud de reconocimiento médico del candidato al

nombramiento.

—Traslado de la carta de aptitud médica a la Seccién OCyR por correo

electroénico.

Persona candidata

—Envio de la documentacidn para nombramiento a través de Solicit@

Jefatura Negociado de
concursos de PDI
funcionario

6.2. Descripcion

—Revisidn del orden de prelacion publicado, de las actas remitidas por el
Departamento y de la documentacién remitida por la persona

candidata.

—Solicitud a la UPRL de la tramitacion del reconocimiento médico de la

persona candidata.

—Elaboracién de la resolucién de nombramiento.

— Tramitacion de la firma de la Rectora.

—Remisidn del nombramiento para publicacion en BOE y en BOA.

— Comunicacién del nombramiento al Consejo de Universidades.

—Traslado de la resolucién de nombramiento y documentacion del
candidato al Negociado de Gestién de Profesorado Permanente.

- Concluido el concurso de acceso, la comision de seleccidn remitira al Departamento responsable de la plaza
convocada, en el plazo de 5 dias habiles, las actas del procedimiento y el orden de prelacién de las personas
aspirantes a la plaza y propuesta de nombramiento de la persona aspirante que haya quedado en primer lugar

en el orden de prelacién.
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- El Departamento publicard el orden de prelaciéon y propuesta de nombramiento en e-TOUZ y gestionara las
firmas de las actas de presidente y secretario de la comision de seleccién a través de Circuito firmas
remitiéndolas, completas y firmadas, a la Seccion de OCyR por comunicacién interna.

- Con la publicacién del orden de prelacion se abre un plazo de 10 dias habiles para que los interesados en el
procedimiento puedan interponer reclamacion.

- Si se interpone reclamacién se paraliza el procedimiento de nombramiento hasta la resolucién de la misma.
La Comisidon de Reclamaciones de la Universidad de Zaragoza (CRUZ), en el plazo de tres meses desde la
notificacion de la reclamacion, elevara la propuesta de resolucion de la reclamacion a la Rectora.

- La persona candidata propuesta para nombramiento, en el plazo de 20 dias habiles desde la publicacion en
e-TOUZ del orden de prelacién, enviara a través de Solicit@ la documentacion que establece la convocatoria
para la realizacién de su nombramiento.

- Desde la Jefatura de Negociado de concursos de PDI funcionario se llevaran a cabo las siguientes acciones:

e Recepcion de Actas del procedimiento y su comprobacién; y del orden de prelacion y propuesta de
nombramiento publicado en e-TOUZ.

e Solicitud a la UPRL por correo electrénico (jefeuprl@unizar.es y jnuprl@unizar.es) de la tramitacién
del reconocimiento médico de la persona candidata propuesta y recepcién de la carta de aptitud
médica para nombramiento por correo electroénico.

e Elaboracion de la resoluciéon de nombramiento y tramitacién de la firma de la Rectora dentro de los
15 dias habiles siguientes a la finalizacién del plazo de presentacion de la documentacion
correctamente por el candidato propuesto.

e  Remisién del nombramiento a los diarios oficiales para su publicacion:

o Al Boletin Oficial del Estado (BOE) por correo electrénico a publica@mpr.es para su
magquetacién y por Registro SIR.

o Al Boletin Oficial de Aragdn (BOA) a través de la aplicacion GIBOA.
e Comunicacion al Consejo de Universidades del nombramiento a través de Registro SIR.

e Traslado de la resolucion de nombramiento y la documentacion de la persona nombrada al
Negociado de Gestidn de Profesorado Permanente para el tramite de la toma de posesion.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO
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8. SEGUIMIENTO

Solicitud ala UPRLde la carta de aptitud
médicadel candidato

3

Apertura plazo 20 dias para presentaciénde
documentadén del nuevo candidato

declaraciénde plaza desierta

Elaboraciény publicacién de la resolucién de

Indicadores del procedimiento

Anualmente, se hard un seguimiento de los siguientes indicadores de procedimiento:

—Nombre del indicador 1: Porcentaje de resoluciones de nombramiento elaboradas y puestas a la firma

de la Rectora dentro del

plazo establecido.

Descripcion del indicador: cumplimiento del plazo fijado para la elaboracién y puesta a la

firma de los nombramientos de funcionarios de los cuerpos docentes universitarios.

total de nom

9. REGISTRO Y ARCHIVO

bramientos realizados) x 100

Valor a alcanzar: 90 %.

Forma de obtenciéon: (Nimero de nombramientos elaborados dentro del plazo / Nimero

Responsable: Jefe de Negociado de Concursos de PDI Funcionario.

- La documentacion del expediente generada en el concurso por la comision de seleccidn correspondiente,

se archiva en formato papel

y en carpeta electronica en el servidor.
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- En la aplicacién Her@ldo estan archivadas las solicitudes de los aspirantes con la documentacion aportada
para el nombramiento de funcionario recibidas a través de Solicit@.

10. ANEXO

No procede.
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